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KYMEN GOLF
TURVALLISUUSSUUNNITELMA
1. Turvallisuussuunnitelman tavoite

Tämä turvallisuussuunnitelma käsittää koko Kymen Golfin toiminnan. Suunnitelman päätavoitteena on tapahtuneen häiriön tai onnettomuuden jälkeen mahdollisimman nopeasti ja hallitusti saavuttaa tilanne, jossa Kymen Golfin toiminta jatkuu normaalilla tavalla samassa laajuudessa kuin ennen tapahtumaa. 

Tällä suunnitelmalla KG pyrkii sekä ennalta ehkäisemään ei-toivottuja tapahtumia että niiden sattuessa hallitusti ja nopeasti selvittämään ne. Tässä onnistuminen edellyttää seuran monella tavalla ennakkoon varautumista; koulutusta, harjoitusta sekä tämän suunnitelman jatkuvaa ajan tasalla pitämistä. Tärkeää on oikea suhtautuminen seurassa vaaratilanteiden tunnistamiseen ja ennaltaehkäisyyn, jotta niiltä vältyttäisiin.

Jos tällainen epätoivottu vaaratilanne syntyy, antaa tämä suunnitelma ohjeita KG:n henkilöille toiminnasta eri tilanteissa. Suunnitelma on kuitenkin vain apuväline ja tuki, tärkeintä on säilyttää maltti ja käyttää ns. maalaisjärkeä. 

Kun jotain on sattunut ja tilanteesta selvitty, on tapahtuneen jälkihoito tärkeää. Tämä pitää sisällään tilanteesta raportoinnin eri tahoille, tilanteesta ”oppimisen” sekä tämän suunnitelman päivittämisen saatujen kokemusten perusteella. Tapahtuman jälkihoidosta vastaa turvallisuusvastaava yhdessä seuran hallituksen kanssa.
Tämä turvallisuussuunnitelma on hyväksytty Kymen Golf ry:n hallituksen kokouksessa 21.11.2011.

Suunnitelma on päivitetty 21.11.2011.

2. Turvallisuusorganisaatio

2.1 Johtokunta 
Kymen Golf Ry:n hallitus vastaa siitä, että seuralla on turvallisuussuunnitelma. Hallitus määrittää seuralle hyväksyttävän turvallisuustason sekä hyväksyy turvallisuussuunnitelman. Suunnitelma päivitetään tarpeen mukaan tai vähintään kerran vuodessa. Tällä varmistetaan, että suunnitelma vastaa KG:n nykyistä toimintaa ja sen laajuutta. Tiedot harjoitus- ja pelipaikoista tulee päivittää aina kun niissä tapahtuu muutoksia.

Johtokunta tarkistaa ja hyväksyy vuosittain seuran vakuutustason sekä vakuutuksen sisällön. Tällä pyritään varmistamaan, että turvallisuustapahtuman mahdolliset taloudelliset seuraamukset pysyvät hyväksyttävällä tasolla.

2.2 Kymen Golfin turvallisuusvastaava

Kymen Golfin käytännön turvallisuustyöstä vastaa johtokunnan nimeämä turvallisuusvastaava. Turvallisuusvastaavan keskeisin työ on turvallisuussuunnitelman ajan tasalla pitäminen sekä huolehtiminen, että KG:n toiminnassa noudatetaan mahdollisuuksien mukaan suunnitelmassa olevia ohjeita.

Turvallisuusvastaava vastaa yhteistyöstä paikallisten viranomaisten kanssa (poliisi, pelastuslaitos yms.) Tähän kuuluu esim. seuran virallisista tapahtumista ilmoittaminen viranomaisille sekä mahdollinen raportointi tapahtuneesta.

Kenttien turvallisuudesta vastaa seura. Kaikki kentällä ja muissa tiloissa olevat pelaajat ja käyttäjät ovat velvollisia kertomaan epäkohdista. Epäkohdista kerrotaan caddiemasterille, joka kirjaa epäkohdat ylös ja toimittaa ne seuran turvallisuusvastaavalle. 

2.3 Turvallisuussuunnitelmaan sisältö

Tämä turvallisuussuunnitelma käsittää Kymen Golfin toiminnan seuraavasti: 

2.3.1 Pelaajat, niin seuran omat jäsenet kuin vieraspelaajatkin
2.3.2 Katsojat

On tärkeää, että katsojille jää positiivinen kuva tapahtumasta. Seuran tulee tehdä töitä tämän positiivisen mielikuvan saavuttamiseksi ja vahvistamiseksi. Tämän takia yleinen järjestys pelikentällä ja sen lähiympäristössä on tärkeää.

2.3.3 Ympäristö: harjoituspaikka, pelikenttä ja niiden lähiympäristö (rakennukset, autot yms.)

Mikäli tapahtuu häiriö tai onnettomuus, tulee meidän pyrkiä estämään tai rajaamaan lähiympäristölle aiheutuvat vahingot.

2.3.4 Kymen Golfin brändi ja maine

Kun hoidamme epätoivotut tilanteet mallikkaasti, niin vahvistamme samalla ympäristön mielikuvaa seurastamme, sen toiminnasta sekä golfista lajina.

3. Mahdolliset uhat

Tämä suunnitelma käsittää mahdolliset uhat, niihin varautumisen, hoidon sekä paluun normaaliin toimintaan.

3.1 Häiriköinti

Häiriköinti voi olla tapahtuma, jossa yksi tai useampi henkilö tulee häiritsemään peliä / harjoitusta ilman, että ihmisten turvallisuus on uhattuna. 

Kentällä pelaajiin kohdistuvasta häiriköinnistä on heti ilmoitettava caddiemasterille, joka soittaa tarvittaessa paikalle poliisit.

Ensisijaisesti pyritään rauhoittamaan tilanne ja saamaan häiriköivät tahot poistumaan tapahtumasta. Tämä tehdään rauhoittamalla ja puhumalle häiriköivälle henkilölle. Mikäli tämä ei auta, kutsutaan paikalle poliisi. 

Seuran toimihenkilöiden käyttämä väkivalta tällaisessa tilanteessa ei ole hyväksyttävää (paitsi itsepuolustukseksi) eikä se toimi hyvänä esimerkkinä lapsille ja nuorille.

3.2 Turvallisuusuhka
Turvallisuusuhka on vakavampi häiriö, jossa ihmisen fyysinen turvallisuus on jollakin tavalla uhattuna (pelaajat, toimihenkilöt, katsojat jne.). Tällaisia uhkia voivat olla esim. vakava häiriköinti, tulipalo, kaasu- ja myrkkyvaaratilanteet. Näitä aineita saatetaan käyttää esim. tilojen korjausten yhteydessä.

Vakavan häiriköinnin uhatessa ihmisiä heidän pelatessaan kentällä on siitä ilmoitettava välittömästi caddiemasterille. Toimiston ollessa suljettu, soitetaan suoraan poliisille.

Ohjeet rakennuksessa tapahtuvasta tulipalo, kaasu- ja myrkkyvaaratilanteista on laadittu yksityiskohtainen turvallisuusselvitys. Selvitys liitetään seuran hyväksyttyyn versioon seuran turvallisuussuunnitelmasta.
3.3 Liikenne
Matkat kilpailuihin sekä joukkueena yhdessä että yksittäisen pelaajan matkat harjoituksiin tai peliin ovat myös turvallisuusriski. Tällainen voi olla esim. liikenneonnettomuus. Nuorempia pelaajia ei tule päästää yksin kotimatkalle, vaan tulee varmistaa, että heillä on joku vanhempi mukana. Kyytiin ei saa ottaa enemmän ihmisiä tai tavaraa kuin mitä autoon on sallittu ottaa, jotta autoileminen olisi turvallista.
On aina pyrittävä varmistamaan, että kuljettaja ja ajoneuvo ovat ajokunnossa. Mikäli mahdollista, tulee ajoreitti ja aikataulu suunnitella niin, että vältetään esim. tietyöt, aamu-, iltapäivä- ja viikonloppuruuhkat. Ajoneuvo tulee huoltaa säännöllisin väliajoin ja matkalla tulee pitää riittävästi lepotaukoja.
3.4 Ukonilma

Ukonilman sattuessa kentän päälle on jokainen pelaaja velvollinen arvioimaan tilanteen ja hakeutumaan tarvittaessa suojaan ja kentältä pois. Pelaaminen ukonilman aikana on ehdottomasti kielletty.

Ukkosen sattuessa peli keskeytetään antamalla yhtäjaksoinen äänimerkki sumutorvella. Tällöin peli on

keskeytettävä ja siirryttävä klubille suorinta tietä.
Annettavasta keskeytysmerkistä huolimatta, kaikki pelaajat ovat itse vastuussa omasta turvallisuudestaan ukkosenaikana.
3.5 Tapaturmat ja sairaudet
Sairauksia voi tulla harjoitus- tai pelitilanteessa (ruhje, luunmurtuma, auringonpistos yms.)  Tällöin kyseessä on yksittäisen henkilön loukkaantuminen tai sairastuminen. 

Caddiemasterin toimistosta löytyy ensiapulaukku. Ensiapulaukun vähimmäissisältö on kylmäpussi, haavanpuhdistusainetta sekä haavan sidontavälineet / laastaria. Ne vahingot, joita ei näillä varusteilla pystytä hoitamaan, vaativat terveysasemalla / lääkärillä käyntiä. On toivottavaa, että jokainen caddiemaster olisi suorittanut EA-kurssin.

Useamman pelaajan ollessa matkassa voi samanaikaisesti sairastua useampi henkilö esim. vatsatautiin tai muuhun epidemiaan. Silloin on tärkeä mahdollisuuksien mukaan estää taudin tarttumista muihin. Varmista mm., että pelaajat pesevät kätensä riittävän usein ja että juomapullot tiskataan aina käytön jälkeen.

Golfia pelataan kesäisin ja usein paikoilla, jossa lämpötila saattaa nousta hyvinkin korkeaksi. Jokainen pelaaja on velvollinen huolehtimaan omasta ja pelikavereidensa riittävästä juomisesta. Juomana mieluummin vettä kuin virvoitusjuomia tai mehua. Vettä tulee juoda riittävin väliajoin. Kun jano yllättää, on jo liian myöhäistä.

Toiminta tapaturman tai sairauskohtauksen sattuessa

· Tee nopeasti tilannearvio

· Selvitä, mitä on tapahtunut

· Onko potilas tajuissaan ja hereillä

· Hengittääkö hän, toimiiko sydän. Elvytys pitää aloittaa välittömästi, apua hälytetään vasta seuraavaksi tai joku muu tekee sen. 

· Käynnistä potilaan ensiapu (pienet vammat voit hoitaa itse paikan päällä)

· Hälytä apua (112 jos tilanne vaatii, ainakin caddiemaster)
· Käytä caddiemasterin / auton ensiapulaukkua tai tapahtumapaikan ensiapukaappia

· Pyydä apua ensiaputaitoisilta

· Soita aina caddiemasterille jotta hän voi hoitaa paikalle ohjauksen

4. Turvallisuusjärjestys

Mikäli sattuu onnettomuus tai muu tilanne, jossa joudutaan turvautumaan turvallisuussuunnitelmaan, on KG:ssa sovittu seuraavasta hoito/toimenpidejärjestyksestä.

Ensin varmistetaan aina ihmisten turvallisuus ja terveys (lapset ensin).

Seuraavaksi varmistetaan tapahtumapaikka ja lähiympäristö (kentät, rakennukset, autot yms.). Tähän kuuluu myös mahdollisen ympäristövahingon estäminen tai minimoiminen.

5. Kymen Golfin tapahtumat jossa suunnitelmaa noudatetaan

Seuraavassa esitetään eri tapahtumia jotka tämä turvallisuussuunnitelma kattaa sekä, yleiset turvallisuussäännöt ko. tapahtumissa. 

5.1 Kilpailut
Seuran järjestäessä kilpailuja, seuralla on vastuu pelin turvallisuudesta. Jos on kyseessä yleisötilaisuus, niin järjestyksenvalvojien lukumäärän määrää kunnan viranomainen tapahtuman koon mukaan. KG on yhteydessä paikallisiin viranomaisiin, joiden kanssa sovitaan järjestysvalvojien lukumäärä ja muut turvallisuusjärjestelyt eri tapahtumiin ja kentälle.

Järjestyksenvalvojien tehtävä on ensisijaisesti vastata yleisön, pelaajien sekä toimitsijoiden turvallisuudesta. Olisi suotavaa, että järjestyksenvalvojat hallitsisivat golfin perusasiat, jolloin he voisivat myös opastaa uusia katsojia pelin tapahtumissa. Tämän takia pyrimme välttämään nimikettä ”järjestysmies”, vaan heijastinliivissä tai vastaavassa lukee Kymen Golf ja logo. Suuremmissa tilaisuuksissa, joissa viranomaiset määräävät järjestysvalvojien lukumäärän yms., on ”järjestysmies” nimikettä käytettävä ja heidät pitää pystyä tunnistamaan järjestyksenvalvojiksi yhtenäisistä ulkoisista tunnusmerkeistä.

Kilpailijan tai joukkueen on vieraskentällä tarvittaessa selvitettävä paikalliset säännöt. Jos huomataan jotain vaarantavaa, on siitä ilmoitettava paikalliselle kilpailun johtajalle viipymättä.

5.2 Harjoitukset
Sisäharjoituksissa noudatetaan liikuntahallin omia sääntöjä. Sisäkauden ensimmäisissä harjoituksissa käydään läpi ko. liikuntasalin varauloskäytävät sekä harjoitellaan poistumista ko. tilasta etukäteen sovitulle kerääntymispaikalle.

Ulkoharjoituksiin pätee samat säännöt kuin sisäharjoituksiin. Ulkona on ulkoisia uhkatekijöitä enemmän kuin sisällä, joten valmentajilta vaaditaan parempaa pelisilmää harjoitustilanteessa. On huomioitava myös keliolosuhteet, etteivät pelaajat turhaan sairastu harjoitusten jälkeen.

5.3 Matkat peleihin
Matkat kilpailuihin / harjoituksiin ovat aina turvallisuusriski. Kun pelaajat tulevat kotikentälle, on reitti ja ympäristö tuttu, jolloin pelaajilla ja heidän vanhemmillaan on vastuu matkasta.

Kun joukkue lähtee matkalle yhdessä, on seuran ja joukkueen tehtävä pyrkiä varmistamaan turvallinen liikkuminen. Pyri aina varmistamaan, että kuljettaja ja ajoneuvo ovat ajokunnossa. Huono ajokeli ja ruuhkat lisäävät onnettomuusriskiä ja pidentävät matka-aikaa, varaa aina riittävästi aikaa matkustamiseen. Muista myös tarkistaa ja huoltaa ajoneuvo ja matkustajat säännöllisin väliajoin. Älä ota kyytiin enemmän ihmisiä tai tavaraa kuin mitä autoon on sallittu ottaa, jotta autoileminen olisi turvallista. 

Kymen Golf ei voi taata eikä ottaa vastuuta siitä, ettei mitään satu pelimatkalla. Seuran vakuutus kattaa myös matkat harjoituksiin ja otteluihin. Se,, mistä seura vastaa on se,, että seura pyrkii turvallisuus-suunnitelman mukaisesti ennakoimalla eri uhkia välttämään ne. Vahingon sattuessa joukkueenjohtaja tai vastaava tekee kaikkensa tilanteen selvittämiseksi mahdollisimman nopeasti ja tehokkaasti kohdan 4. mukaisessa järjestyksessä. 
5.4 Majoittuminen
Kun joukkue on matkoilla ja yöpyy yhdessä, on turvallinen majoittuminen tärkeää. Kun käytetään yleisiä majoituspalvelua tarjoavia palveluita, on niillä vastuu turvallisuudesta. 

Ennen lähtöä kilpailuihin joukkue käy pelaajien ja vanhempien kanssa läpi tapahtuman kokonaisuudessaan (pelit, matkat, vapaa-aika, majoittuminen, pelisäännöt yms.). Tällä KG ja joukkue saa vanhempien hyväksymisen ko. järjestelylle ja valtuudet toimia yhdessä sovitulla tavalla.

Järjestävältä seuralta voi etukäteen kysyä majoitusratkaisuista. Esimerkiksi Helsingissä pelastusviranomaiset ja opetusvirasto käyvät läpi majoituskoulut, ja ehdot millä niissä voi yöpyä.

Kun ollaan tiloissa, joita ei ole suunniteltu yöpymiseen, tulee joukkueen ottaa mukaansa oma palovaroitin (tarkista toimivuus ennen lähtöä) sekä taskulamppu. Majoituspaikalla selvitetään varauloskäyntien sijainti ja varmistetaan, että jokainen mukanaolija harjoittelee vähintään kerran poistumista niiden kautta. 

Yöpymistilat on aina lukittava, kun kaikki poistuvat sieltä.

Noudattamalla samoja käyttäytymissääntöjä kuin kotona ja koulussa vältytään ylimääräisiltä ongelmilta.

5.5 Leirit, turnaukset yms.
Ennen leirille lähtöä tulee lasten ja vanhempien kirjallisesti sitoutua joukkueen yhteisiin peli- ja turvallisuussääntöihin. 

Kun lähdetään leirille, niin joukkueenjohtaja / valmentaja laatii listan mukaan otettavista tavaroista (pelivarusteiden lisäksi). Leireille ei saa ottaa mukaan alkoholia tai muita päihteitä, tulentekovälineitä, teräaseita tai muita tavaroita joilla voi vaarantaa oman tai muiden henkilöiden turvallisuuden (nämä ovat kiellettyjä ja rangaistavaksi säädettyjä jo lainsäädännössä). 

Toimenpiteet tällaisessa tilanteessa voivat olla:

· kiellettyjen aineiden / tavaroiden luovuttaminen joukkueen toimihenkilön säilöön ja varoituksen antaminen ko. henkilölle

· kiellettyjen aineiden  / tavaroiden luovuttaminen joukkueen toimihenkilön säilöön ja ko. henkilön passittamien kotiin 

· tällöin on varmistettava, että pelaajan huoltaja on kotona

· kiellettyjen aineiden / tavaroiden luovuttaminen viranomaisten haltuun ja asian jättäminen viranomaisten hoidettavaksi

· seuran / joukkueen tulee kantaa vastuunsa ja tukea / auttaa viranomaisia ja omaa pelaajaansa ko. tapauksen selvittämiseksi 

Nämä säännöt koskevat kaikkia leirillä mukana olevia seuran edustajia ja toimihenkilöitä, pelaajia ja vanhempia. 

6. Kenttien ja sisäharjoitushallin turvallisuus

6.1 Kentät
Kenttien tulee olla sellaisessa kunnossa, että niillä voi turvallisesti harjoitella ja pelata golfia. KG vastaa kenttien kunnosta ja huollosta, jolloin vastuu niiden yleisestä turvallisuudesta kuuluu niille. Tapahtuman turvallisuudesta (kilpailut ja harjoitukset) vastaa KG viranomaisten antamien ohjeiden mukaisesti. Turvallisuusvaatimus koskee sekä pelaajia, toimihenkilöitä että katsojia. Lähellä ei saa olla asioita jotka vaarantavan pelaajien tai katsojien turvallisuuden (työmaa, maantie, lahoja puita yms.). Jos näitä turvallisuusuhkia ilmenee, on seuran huomautettava tästä kenttävastaavalle sekä päätettävä, voidaanko kilpailut / harjoitukset viedä turvallisesti läpi. 

Muista myös järjestää harjoitukset / kilpailut / muut tapahtumat niin, etteivät ne aiheuta vaaratilannetta lähiympäristön asukkaille tai ympäristölle.

Pelattavan kentän reikäjärjestys ei aina määrää pelijärjestystä, vaan se voi kilpailun luonteen huomioiden olla muukin. 

6.2 Sisäharjoitushalli
Harjoitushallin tulee olla sellaisessa kunnossa, että siellä voi turvallisesti harjoitella. Tiloissa ei saa olla asioita, jotka vaarantavat pelaajien turvallisuuden (valaistus, lattian pinta, roskaa, työmaa, telineitä yms.). Joukkueen turvallisuusvastaava / valmentaja / joukkueenjohtaja varmistaa tämän ennen harjoituksen alkamista. Tilojen kunnosta ja siisteydestä vastaa niiden omistaja, jolle on esitettävä mahdolliset huomautukset.
Kun ollaan sisätiloissa, on tärkeää että jokainen noudattaa ko. tilan omia turvallisuussääntöjä sekä toimintaohjeita. Joukkueiden on tutustuttava varauloskäynteihin ja harjoiteltava poistumista. Alkusammutusvälineiden sijainti ja kunto on varmistettava. Jokaiselle sisäharjoituspaikalle on sovittava kerääntymispaikka, jonne kaikki menevät, jos rakennus joudutaan evakuoimaan.
7. Yhteystiedot

Tässä on lueteltu eri tahojen yhteystietoja. 

7.1 Turvallisuusviranomaiset
Kaikki hätäpuhelut soitetaan suoraan hälytyskeskukseen, numeroon 112.

Kymen Golfin Caddiemasterin numero 05-2103700
Kun teet ilmoituksen, muista kertoa:

1) Kuka olet (Matti Meikäläinen)

2)  Mistä soitat (esim. kentän nimi ja osoite)

3)  Miksi soitat, mitä on tapahtunut (mahdollisimman tarkkaan)
4)  Mitä pyydät, että tehdään
5) Järjestä opastus tapahtumapaikalle

6)  Älä sulje puhelinta, ennen kuin saat siihen luvan

7.2 Myrkytystietokeskus (09) 471 977

7.3 Kymen Golf Ry hallitus 
	Nimi
	Sähköposti
	Puhelin

	Yrjö Tiura, pj.
	yrjoantero@gmail.com
	040 551 6673

	Timo Eskelinen
	timo.eskelinen@kymp.net
	040 840 2432

	Risto Hokkanen
	risto.hokkanen@kymp.net
	045 6710 509 

	Saija Kotiranta, sihteeri
	saijakotiranta@gmail.com
	040 733 0420

	Markku Mankki, kapteeni
	markku.mankki@kymp.net
	040 5462 176

	Arja Männistö, ladykapteeni
	mannistoae@gmail.com
	044 340 8036

	Tommi Nousiainen, toiminnanjohtaja
	kg@kymengolf.fi
	044 570 6877

	Erja Nykänen
	erja.nykanen@kymp.net 
	040 735 0145 

	Jouni Nykänen
	jouni.nykanen@kymp.net
	040 545 4674 

	Jaakko Paavola
	jaakko.paavola@kymp.net
	0400 251 748

	Aki Pykälistö
	aki.p@kymp.net
	050 371 3000

	Jorma Väänänen 
	jorma.vaananen@kotikone.fi
	040 827 4683 


7.4 Kymen Golf turvallisuusvastaava
Kymen Golf ry:n hallitus on 19.5.2009 nimennyt Aki Pykälistön seuran turvallisuusvastaavaksi. Turvallisuusvastaavan yhteystiedot puh 050-3713000, e-mail aki.p@kymp.net

8.
Tiedottaminen (turvallisuusasiat)

Kymen Golfissa vastuu turvallisuustiedottamisesta on seuran puheenjohtajalla tai puheenjohtajan erikseen nimeämällä henkilöllä (esim. seuran sihteerillä, tiedotusvastaavalla tai tapauskohtaisesti erikseen nimetyllä henkilöllä).

8.1 Henkilö, joka tuntee asian parhaiten
Kun tapahtuu jotain, minkä takia joudutaan turvautumaan turvallisuussuunnitelmaan, on myös tiedottamisessa sillä henkilöllä tärkeä rooli joka tuntee tilanteen parhaiten. Hän voi joko itse tiedottaa asiasta tai hän auttaa puheenjohtajaa, tiedotusvastaavaa tai erikseen nimettyä henkilöä tiedottamaan tapahtuneesta oikein.

Tällainen henkilö on tapahtumasta (harjoitus, peli tai muu) vastuussa ollut henkilö, valmentaja, joukkueenjohtaja tai muu seuran paikalla ollut toimihenkilö.

8.2 Koska pitää tiedottaa?
Seuraavassa on määritelty eri tiedotusluokat sekä tiedottamisen laajuus eri luokissa

8.2.1 ”Pikku juttu”

Pikku juttu on ”sisäinen asia”, jotain joka on sattunut joukkueelle ja josta ei ole aiheutunut henkilövahinkoa. Tällaisia asioita voivat turvallisuuden kannalta olla normaali liikennevahinko tai muu pieni onnettomuus. Tällöin asiasta ilmoitetaan:

· Vanhemmille

· Pelaajille

· KG:n turvallisuusvastaavalle

8.2.2 ”Vakava asia”

Vakavaksi asiaksi luokitellaan asia, jossa on syntynyt henkilövahinkoja tai on ollut vaara henkilövahingon syntymiseen, liikenneonnettomuus, jossa mukana ulkopuolisia, vakavat turvallisuuspuutteet kentillä ja liikuntasaleissa. Tällöin asiasta ilmoitetaan:

· Vanhemmille

· Pelaajille

· KG:n turvallisuusvastaavalle

· Seuran johtokunnalle jälkikäteen

· Viranomaisille

8.2.3 ”Kriisi”

Kriisiksi luokitellaan asia, jossa useamman henkilön turvallisuus on ollut vaarassa tai vakavia henkilövahinkoja on sattunut. Tällaisesta asiasta ilmoitetaan aina:

· Vanhemmille

· Pelaajille

· KG:n turvallisuusvastaavalle

· Seuran puheenjohtajalle ja johtokunnalle välittömästi

· Viranomaisille

· Lajijärjestöille

· Medialle

8.3 Mikä kanava
Tiedotuskanava valitaan tiedottamisen kiireellisyyden perusteella. Lisäksi pitää ottaa huomioon, kuinka monelle asia pitää tiedottaa sekä tapahtuneen laajuus ja vakavuus.

8.3.1 Kiireinen asia
Jos asia on kiireellisen (esim. avun kutsuminen) on puhelin paras väline. Jos asia on luonteeltaan ilmoitusasia, on tekstiviestin tai sähköpostin käyttäminen suositeltavaa. Jos annat tiedottamisen jollekin toiselle tehtäväksi, varmista että kaikille asianomaisille on tiedotettu.

On suositeltavaa, että jokaisella valmentajalla / joukkueenjohtajalla on kaikkien pelaajien ja vanhempien yhteystiedot aina mukana pelikassissa tai valmiina kännykän muistissa.

Henkilökohtainen tiedottaminen on aina suositeltavaa, mikäli aika antaa myöten.

8.3.2 Tiedoksi jälkikäteen

Mikäli on kyseessä tapahtuneen tiedottamisesta jälkikäteen (tiedoksi että tällaista on sattunut), on suositeltavin tapa kirjallinen tiedote joka jaetaan asianomaisille paperimuodossa tai sähköpostin välityksellä.

Vastuussa ollut seuran toimihenkilö allekirjoittaa tiedotteen ja vastaa mahdollisiin kysymyksiin.

8.3.3 Tiedotusvälineet

Joskus on tarpeellista tiedottaa tapahtuneesta myös lehdistölle. Tällöin on avuksi jos tapahtuneesta on kirjallinen tiedote. 

Mikäli asiasta kerrotaan suullisesti lehdistölle, tulee tiedottavan henkilön avuksi laatia muistio eli paperi, jossa on oleellisimmat tiedot tapahtuneesta. Tätä tiivistelmää ei anneta lehdistölle.

8.3.4 Lehdistötiedote

Kymen Golfissa on sovittu seuraavanlaisesta tiedotemallista. Tiedotteeseen laitetaan aina yhteyshenkilön nimi, joka on seuran puheenjohtaja tai hänen määräämänsä henkilö.

Otsikko

Lyhyt ja ytimekäs, kertoo mistä on kysymys

Lyhyt aloitus - tausta

”Seuran nimi” oli tekemässä xxx kun sattui xxxxx

Tarkempi selostus tapahtuneesta – positiivinen päätös

Tällöin xxxx    . Seura kutsui paikalle xxxx. Tapahtumassa ei tullut henkilövahinkoja, mutta tapahtuneessa tuhoutui xxxxx. Suuremmilta vahingoilta vältyttiin, koska seuran toimihenkilöt toimivat ennalta laaditun turvallisuussuunnitelman mukaan……
Toimenpiteet joihin seura ryhtyy tapahtuneen johdosta

”Seuran nimi” tulee tapauksen johdosta tarkistamaan ja entistä enemmän panostamaan……

Yhteyshenkilö

Nimi

”Seuran nimi” asema seurassa

Puh. numero / mailiosoite

Alareunaan lyhyt esittely seurasta

